
SÉI MESEVILÁG ÓVODA 

                                                   9789 Sé, Szabadság utca 29/c 

                                                            OM azonosító: 203551 

 

1 

 

 

 

 



SÉI MESEVILÁG ÓVODA 

                                                   9789 Sé, Szabadság utca 29/c 

                                                            OM azonosító: 203551 

 

2 

 

Tartalomjegyzék 

Hatályos törvények, rendeletek…………………………………………….....…………………………………………………….4 

Általános információk az intézményről………..……..………………..………………………5 

1. BEVEZETÉS…………………..………………………..…………………………………6 

Óvodánk házirendjének törvényi szabályzói……………………………………………..6 

2. AZ INTÉZMÉNYRE VONATKOZÓ SZABÁLYOZÁS………………………...……….6  

2.1. Az óvodai felvétel, átvétel rendje……………………………………………………...6 

2.2. A tankötelezettség megállapítása……………………………………………………...8 

2.3. Az óvoda nyitvatartása………………………………………………………………...8 

2.4. A gyermekek napirendje………………………………...………………………..…...9 

3. JOGOK ÉS KÖTELESSÉGEK……………………………………………………………10 

      3.1. Gyermeki jogok és kötelességek szabályai………………………………………......10 

      3.2. A szülői jogok és kötelességek szabályai…………………………………………....11 

4. AZ ÓVODÁBA JÁRÁS SZABÁLYAI…………………………………………………...12 

4.1. A gyermekek érkezésének és távozásának rendje…………………………………....12 

4.2. Óvodai nevelésben való részvételre kötelezett gyermek óvodába járása………….....12 

4.3. A távolmaradás indoklásának, igazolásának szabálya…………………………..…...12 

5.  ÓVODÁZTATÁSI TÁMOGATÁS……………………………….……………………...13 

6.  ÓVODAI ELHELYEZÉS MEGSZŰNÉSE…………………………………..…………..14 

7. AZ ÓVODAI ÉLET SZABÁLYOZÁSA…………………………………………………………………….………..14 

7.1.A gyermekek ruházata az óvodában………………………………………………….14 

7.2. Az értékek behozatalának felelőssége……………………………………………….14 

7.3. Az óvodába járáshoz szükséges és nem szükséges dolgok szabályozása…………...14 

7.4. A gyermekekkel kapcsolatos egészségügyi szabályok……………………………...15 

7.5. A gyermekekre vonatkozó óvó-védő előírások……………………………………...15 

7.6. A gyermekek vélemény nyilvánításának formái…………………………………….16 

7.7. A gyermekek rendszeres tájékoztatásának rendje…………………………………...16 

7.8. A gyermekek értékelésének, jutalmazásának elvei, formái………………………….16 

8. SZOLGÁLTATÁSAINK……………………………………………………………….17 

 



SÉI MESEVILÁG ÓVODA 

                                                   9789 Sé, Szabadság utca 29/c 

                                                            OM azonosító: 203551 

 

3 

 

 

9. Együttműködés a szülőkkel……………………………………………………………...17 

      Az együttműködés formái………………………………………………………………...18 

      A Szülői Közösség……………………………………….……………………………….18 

10. PANASZKEZELÉS……………..………………………………………………………..18 

11. GYERMEK ÉTKEZTETÉS……………………………………………………..…….…20 

11.1.Az étkezési térítési díjak befizetésének ideje, módja……………………………….20 

11.2. Diétás étkeztetés……………………………………………………………………21 

11.3. A szociális támogatások megállapításának és felosztásának elvei………………....21 

12. AZ INTÉZMÉNY BIZTONSÁGÁT GARANTÁLÓ SZABÁLYOK…...……………………….23 

13. HŐSÉGRIADÓ INTÉZKEDÉSI TERVE………………………………………………..25 

14. JÁRVÁNYÜGYI INTÉZKEDÉSI TERV………………………………………………..28 

15. EGYÉB SZABÁLYOK………………………………………………………………......38 

16. AZ ÓVODA UDVARÁNAK HASZNÁLATI RENDJE………………………………...38 

LEGITIMÁCIÓS ELJÁRÁS…………………………………………………………………41 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SÉI MESEVILÁG ÓVODA 

                                                   9789 Sé, Szabadság utca 29/c 

                                                            OM azonosító: 203551 

 

4 

 

Az óvoda házirendje a hatályos törvényeket, rendeleteket vette figyelembe  

Hatályos törvények, rendeletek: 

 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről (Nkt.) 

 229/2012.(VIII. 28.) Kormányrendelet a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. 

törvény végrehajtásáról 

 1997. XXXI. törvény a gyermekvédelemről és a gyámügyi igazgatásról /Gyvt./ 

 A 2015. évi LXIII. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 

1997. évi XXXI. törvénynek az ingyenes bölcsődei és óvodai gyermekétkeztetés 

kiterjesztése  

 A 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról 

 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és 

köznevelési intézmények névhasználatáról /továbbiakban: EMMI r./ 

 Az 1999. évi XLII. törvény a nemdohányzók védelméről és a dohánytermékek 

fogyasztásának, forgalmazásának egyes szabályairól 

 Az 51/1997. (XII.18.) NM. rendelet a kötelező egészségbiztosítás keretében igénybe 

vehető, betegségek megelőzését és korai felismerését szolgáló egészségügyi 

szolgáltatásokról és a szűrővizsgálatok igazolásáról 

 277/1997 ( XII.22) Kormányrendelet a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-

szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben részt vevők juttatásairól és 

kedvezményeiről 

 326/2013( VIII.30) Kormányrendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési 

intézményekben történő végrehajtásáról 

 1999. évi XLII tv. a nemdohányzók védelméről és a dohánytermékek fogyasztásának, 

forgalmazásának egyes szabályairól 

 

Ki kell kérni a Szülői Közösség véleményét a Házirend elfogadása előtt [20/2012. (VIII. 31.) 

EMMI- rendelet 122. § (9) bek.] 

A Házirend összhangban van óvodánk belső dokumentumaival: Szervezeti Működési 

Szabályzat, Pedagógiai Program, Alapító Okirat. 

Ezen dokumentumokkal szabályozzuk az óvodánk törvényes és zökkenőmentes működését. 
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A házirend betartása az óvoda minden dolgozójának kötelessége. Miután a szülő gyermeke 

törvényes képviselőjeként gyakorol jogokat, illetve teljesít kötelességeket, a házirend a szülők 

részére is kötelező érvényű. A házirendet mindenkinek joga és kötelessége ismerni, betartani 

és betartatni. 

 

 

Alapelve: A Házirend alapelve a gyermek mindenek-felett álló érdekének figyelembe 

vétele. 

Célja: a biztonságos, kiegyensúlyozott óvodai nevelés rendjének megteremtése, 

fenntartása. 

 

Általános információk az intézményről 

Óvoda neve Séi Mesevilág Óvoda 

Székhelye 9789. Sé, Szabadság utca 29/c 

Fenntartója Sé Község Önkormányzata 

Felvételi körzete A fenntartó által meghatározottak szerint 

Telefonszámok  

E-mail cím ovoda@se.hu 

Az óvoda OM azonosítója 203551 

Az óvoda vezetőjének neve Tóth Henriette 

Fogadóórája minden hónap első hétfőjén 10-12 

A gyerekvédelmi felelős neve Lékai Péterné 

Az irat aláírójának neve Tóth Henriette 
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1. BEVEZETÉS 

Óvodánk házirendjének törvényi szabályzói 

- 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről  

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról 

- a nevelési oktatási intézmények működéséről szóló 11/ 1994 (VI.8.) MKM rendelet,  

- A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 

- 2015. évi LXIII. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 

1997. évi XXXI. törvénynek az ingyenes bölcsődei és óvodai gyermekétkeztetés 

kiterjesztése érdekében történő módosításáról 

A Séi Mesevilág Óvoda nevelőtestülete, vezetése, valamint Szülői Közössége ezen 

dokumentum által a törvényes működést biztosítja. 

A házirend betartása és betartatása az óvoda minden dolgozójának kötelessége. 

A házirend a gyermekek mindenek felett álló érdekének figyelembevételével készült. 

 

 

2. AZ INTÉZMÉNYRE VONATKOZÓ SZABÁLYOZÁS  

      2.1. Az óvodai felvétel, átvétel rendje 

 A fenntartó az óvodai beiratkozás idejéről, az erről való döntés és a jogorvoslat 

benyújtásának határidejéről közleményt vagy hirdetményt tesz közzé a helyben 

szokásos módon, a beiratkozás első határnapját megelőzően legalább harminc nappal. 

 A szülő az óvodai nevelésben történő részvételre jogszabály alapján kötelezett 

gyermekét köteles beíratni az önkormányzat által közzétett közleményben vagy 

hirdetményben meghatározott időpontban.  

 Az óvoda a gyermek hároméves korától a tankötelezettség kezdetéig nevelő 

intézmény. Az óvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtől 

számított fél éven belül betölti, feltéve, ha az óvoda minden a felvételi körzetébe 

tartozó, lakóhellyel, ennek hiányában tartózkodási hellyel rendelkező hároméves és 

annál idősebb gyermek óvodai felvételét teljesítette.  
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 A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a harmadik életévét 

betölti, a nevelési év kezdő napjától legalább napi négy órában óvodai foglalkozáson 

vesz részt. A jegyző (2020. január 1-jétől azonban már egy a kormány által kijelölt 

szerv) a szülő – tárgyév május 25. napjáig benyújtott kérelme alapján és az 

óvodavezető, valamint a védőnő egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem előtt 

tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjáig, amelyben a gyermek a negyedik 

életévét betölti, felmentést adhat a kötelező óvodai nevelésben való részvétel alól, ha a 

gyermek családi körülményei, képességeinek kibontakoztatása, sajátos helyzete 

indokolja. 

 A kötelező óvodai nevelésbe beíratott gyermek szülője az óvodai beiratkozást 

követően a nevelési év során kérheti a kötelező óvodai nevelésben való részvétel alóli 

felmentést, ha a gyermek családi körülményei, képességeinek kibontakoztatása, 

sajátos helyzete indokolja. 

 A kötelező óvodai nevelésben való részvétel alól felmentett gyermek szülője a 

nevelési év közben kérheti a gyermek óvodai felvételét. 

 Az óvodai beiratkozáskor be kell mutatni a gyermek személyazonosítására alkalmas, a 

gyermek nevére kiállított személyi azonosítót (személyi igazolvány, születési 

anyakönyvi kivonat) és lakcímet igazoló hatósági igazolványt, továbbá a szülő 

személyi azonosító és lakcímet igazoló hatósági igazolványát, TAJ kártyáját. 

 A kötelező felvételt biztosító óvoda vezetője az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint 

megküldött nyilvántartás alapján értesíti a gyermek lakóhelye, ennek hiányában 

tartózkodási helye szerint illetékes települési önkormányzat jegyzőjét, ha a gyermeket 

az óvodába nem íratták be. 

 Az óvodába felvett gyermeket az óvoda nyilvántartja. Ha a gyermek óvodát változtat, 

további nyilvántartása az átadó óvoda értesítése alapján az átvevő óvoda feladata. Az 

óvoda törli az óvodába felvettek nyilvántartásából azt a gyermeket, akinek óvodai 

jogviszonya megszűnt. 

 A kijelölt óvoda vezetője a megküldött szakértői vélemény vagy a kormányhivatal 

határozata alapján értesíti a gyermek lakóhelye, ennek hiányában tartózkodási helye 

szerint illetékes települési önkormányzat jegyzőjét, ha a gyermeket az óvodába nem 

íratták be. 



SÉI MESEVILÁG ÓVODA 

                                                   9789 Sé, Szabadság utca 29/c 

                                                            OM azonosító: 203551 

 

8 

 

 A gyermeket elsősorban abba az óvodába kell felvenni, átvenni, amelynek körzetébe 

lakik, illetve ahol szülője dolgozik. Az óvoda köteles felvenni, átvenni azt a 

gyermeket, aki életvitelszerűen az óvoda körzetében lakik. 

 Az óvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtől számított 

fél éven belül betölti, feltéve, ha az óvoda minden a felvételi körzetébe tartozó három 

éves és annál idősebb gyermek felvételét teljesítette. 

 A szülő gyermeke óvodai felvételét bármikor kérheti. Az újonnan jelentkező 

gyermekek fogadása az óvodai nevelési évben folyamatosan történik, a felvehető 

létszám eléréséig. 

 A kijelölt óvoda, ha nem látja el a kötelező felvételt biztosító óvoda feladatait, csak 

helyhiány miatt tagadhatja meg a gyermek felvételét. 

 Az óvodába felvett gyermekek csoportba való beosztásáról - a szülők kérése, és az 

óvodapedagógusok véleményének figyelembevételével - az óvodavezető dönt. 

 

2.2. A tankötelezettség megállapítása  

 A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a 6. életévét betölti, 

tankötelesség válik. A tankötelezettség iskolába járással teljesíthető, a tanév első 

tanítási napján kezdődik. 

 2020. január 1-től: Nkt. 45. § (2): …A szülő kérelmére a felmentést engedélyező szerv 

döntése alapján a gyermek további egy nevelési évig óvodai nevelésben vehet részt. A 

szülő kérelmét az iskolakezdés évében január 15-éig nyújthatja be a felmentést 

engedélyező szervhez. Ha az eljárásban szakértőt kell meghallgatni, akkor csak 

szakértői bizottság rendelhető ki. Ha a szakértői bizottság a szülői kérelem 

benyújtására nyitva álló határidő előtt a gyermek további egy nevelési évig óvodai 

nevelésben történő részvételét javasolja, a szülői kérelem benyújtására nincs szükség. 

2.3. Az óvoda nyitvatartása 

 Az óvodai nevelési év szeptember 1 - augusztus 31-ig tart 

 Az óvoda hétfőtől péntekig (5 munkanap) tart nyitva. 

 Az óvoda minden nap 6:30 – 16.30 – ig van nyitva (összesen 10 óra/nap). 

 Reggel 6:30 – 7:00 –ig játék összevont csoportokban. 
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 Az óvoda bejárata a beérkezést követően 9:00-12:15 között, illetve az ebéd utáni 

távozást követően 12:30-15:00 között a gyermekek biztonsága érdekében zárva van. 

 A nevelés nélküli munkanapok száma (köznevelési törvény értelmében) évi 5 

munkanap engedélyezett, mely továbbképzésre, értekezletre, szakmai napra vehető 

igénybe. A nevelés nélküli munkanapok időpontjáról a szülőket legalább 7 

munkanappal előbb   értesítjük. 

 Június 15-től augusztus 31-ig a karbantartási munkák, a nyári szabadságolások és a 

lecsökkent gyermeklétszám miatt összevont csoportok működnek. Bizonyos 

esetekben, alkalmanként az év során, a vezető engedélyével bármikor történhet 

összevonás. 

 Az óvoda a nyári időszakban karbantartási, felújítási munkák miatt a fenntartó által 

meghatározott és jóváhagyott 4 hetes intervallumban zárva tart, melynek időpontjáról 

a szülőket az óvodavezető február 15-ig értesíti. 

 

2.4. A gyermekek napirendje 

Programunk rugalmas napirendje biztosítja a játékidő védelmét. 

Időkeret Tevékenység megnevezése 

6.30-7.00 Gyülekezés, szabad játék összevont csoportban 

7.00-9.00 Étkezési előkészületek, folyamatos tízóraizás, munka jellegű 

tevékenységek. Játék, barkácsolás, differenciálás, egyéni fejlesztés 

9.00-10.00 Játék, tevékenységben megvalósuló tanulás, fejlesztés, 

differenciálás, tapasztalatszerzés útján 

10.00-11.30 Gyümölcs és zöldség fogyasztás 

Öltözködés, mozgás az udvaron, frissítő torna, játék, séta 

Cselekvéses tanulás. 

11.30-12.15 Étkezési előkészületek, naposi munka, ebédelés. 

12.15-12.45 Ebéd utáni tisztálkodási teendők, készülődés a lefekvéshez. 

12.45-14.45 Pihenés, alvás, folyamatos felkelés, játék 

14.45-15.15 Öltözködés, tisztálkodás, folyamatos uzsonnázás, játék. 

15.15-16.30 Játék. Spontán, játékos tapasztalatszerzés mozgás, hazabocsátás 
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3. JOGOK ÉS KÖTELESSÉGEK 

3.1. Gyermeki jogok és kötelességek szabályai 

A gyermek jogai: 

 a gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatási intézményben biztonságos és egészséges 

környezetben neveljék és oktassák, óvodai életrendjét pihenőidő, szabadidő, 

testmozgás beépítésével, sportolási, étkezési lehetőségek biztosításával életkorának és 

fejlettségének megfelelően alakítsák ki 

 személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsák, és védelmet 

biztosítsanak számára, fizikai, lelki erőszakkal szemben 

 a gyermek nem vethető alá testi fenyítésnek 

 a gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő 

nevelésben, oktatásban részesüljön 

 nemzeti, etnikai hovatartozásának megfelelően neveljék, oktassák 

 adottságának megfelelő megkülönböztetett bánásmódban részesüljön, pedagógiai 

szakszolgálathoz forduljon segítségért 

 családja anyagi helyzetétől függően kedvezményes étkezésben részesüljön 

 rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban legyen része 

 a család világnézeti hovatartozásának megfelelően hit és vallásoktatásban részt 

vegyen. 

 

A gyermek kötelességei: 

 hogy részt vegyen a tevékenységekben 

 óvja saját és társai testi épségét, egészségét 

 megtartsa az óvoda helyiségei és az óvodához tartozó területek használati rendjét 

 az óvodapedagógus segítségével tartson rendet a közvetlen környezetében 

 megőrizze, és megfelelően használja az óvodai játékokat, eszközöket, óvja az óvoda 

létesítményeit, eszközeit 

 az óvoda vezetői, pedagógusai és alkalmazottai, óvodás társai emberi méltóságát és 

jogait tiszteletben tartsa. 
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A gyermek érdekeinek védelmét a szülő, illetve a gyermekek nagyobb csoportját érintő 

kérdésekben (75%) a Szülői Közösség képviseli. 

 

3.2.  A szülői jogok és kötelességek szabályai 

A szülő jogai: 

 a szülőt megilleti a nevelési-oktatási intézmény szabad megválasztásának joga 

 joga, hogy megismerje az óvoda Pedagógiai Programját, Házirendjét, Szervezeti és 

Működési Szabályzatát 

 joga, hogy folyamatos tájékoztatást kapjon gyermeke fejlődéséről (naponta, illetve a 

fogadó órákon, a csoportban dolgozó óvodapedagógusoktól) 

 a szülő kezdeményezheti a Szülői Közösség létrehozását (az óvoda segítésére), részt 

vehet és közreműködhet annak tevékenységében a gyermekek fejlődése érdekében 

 joga van a gyermekek nagyobb csoportját érintő (a felvett létszám 75%-a) bármely 

kérdésben tájékoztatást kérni az óvoda vezetőjétől. Az e körbe tartozó ügyek 

tárgyalásakor képviselőként, tanácskozási joggal részt venni a nevelőtestület 

értekezletén. 

 az óvodai élettel kapcsolatos írásbeli javaslatára az intézmény vezetője, az 

óvodapedagógusok, a Szülői Közösség vezetőségi tagjainak előzetes vizsgálata 

alapján a megkeresésétől számított 30 napon belül érdemi választ kapjon. 

 

A szülő kötelességei: 

 hogy: gondoskodjék gyermeke fejlődéséhez szükséges feltételekről 

 biztosítsa gyermeke óvodai nevelésben való részvételét 

 figyelemmel kísérje gyermeke fejlődését 

 megtegyen minden tőle elvárhatót gyermeke fejlődése érdekében 

 rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozó óvodapedagógusokkal 

 segítse elő gyermekének a közösségbe történő beilleszkedését, a közösségi élet 

magatartási szabályainak elsajátítását 

 tartsa tiszteletben az óvoda pedagógusainak, alkalmazottainak emberi méltóságát. 
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4. AZ ÓVODÁBA JÁRÁS SZABÁLYAI 

A gyermek az óvodát igénybe veheti, ha teljesen egészséges, erről orvosi igazolást hozott. 

A gyermekek napi tíz óránál hosszabb ideig nem tartózkodhatnak az óvodában! 

 

4.1. A gyermekek érkezésének és távozásának rendje: 

Érkezés:      reggel: 6:30 – 8:30 - ig illetve  

Távozás:    ebéd után: 12:15 – 12:30 óráig 

         uzsonna után: 15:00 – 16:30 - ig folyamatosan 

 

Az ajtózárás rendje megtalálható a bejáratnál. 

Az óvodából a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a szülő kérelme 

alapján adható ki.  

 

4.2. Óvodai nevelésben való részvételre kötelezett gyermek óvodába járása 

Törvény értelmében: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a harmadik 

életévét betölti, a nevelési év kezdő napjától legalább napi négy órában óvodai 

foglalkozáson vesz részt. 

A szülő kötelessége, hogy biztosítsa gyermeke óvodai nevelésben való részvételét, továbbá 

tankötelezettségének teljesítését! 

 

4.3.  A távolmaradás indoklásának, igazolásának szabálya 

 A beteg gyermek az orvos által meghatározott időszakban nem látogathatja a nevelési-

oktatási intézményt. Ha a pedagógus megítélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik 

a többi gyermektől való elkülönítéséről, és a lehető legrövidebb időn belül értesíti a 

gyermek szüleit.  

 Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és látogathatja a nevelési-oktatási intézményt, 

részt vehet a foglalkozásokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolásnak tartalmaznia 

kell a betegség miatt bekövetkezett távollét pontos időtartamát is.  
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 Ha a gyermek az óvodai foglalkozásról távol marad, mulasztását igazolnia kell. Ha a 

gyermek, a tanuló távolmaradását nem igazolják, a mulasztás igazolatlan! 

 

A mulasztást igazoltnak kell tekinteni, ha  

 az orvos igazolja a betegség miatt bekövetkezett távollétet 

 a szülő szóban jelezte gyermeke várható hiányzását (1-3 nap időtartamú távollét) 

 a szülő írásban jelezte gyermeke (3 napot meghaladó) várható hiányzását és kérelmére 

engedélyt kapott a távollétre  

 a gyermek hatósági intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 

kötelezettségének eleget tenni.  

 

Igazolatlan hiányzás 

Ha a gyermek részt vesz az óvodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul 10 nevelési 

napot mulaszt, az óvoda vezetője értesíti a gyermek tartózkodási helye szerint illetékes 

Család-és gyermekjóléti szolgálatot, valamint az általános szabálysértési hatóságként eljáró 

járási hivatalt. Az értesítést követően a Család-és gyermekjóléti szolgálat az óvoda 

bevonásával intézkedési tervet készít, a mulasztás okainak feltárására és a veszélyeztető és a 

hiányzást kiváltó helyzet megszűntetésére.  

 

5.  ÓVODÁZTATÁSI TÁMOGATÁS 

A gyermeknek egy óvodai nyitvatartási napon legalább hat órát az óvodában kell 

tartózkodnia. Az óvoda vezetője az első igazolatlan nap után írásban tájékoztatja a szülőt a 

mulasztás következményeiről. 

A kifizetés esedékességét megelőzően - a gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és 

gyámügyi eljárásról szóló jogszabályban meghatározott időpontban és időtartamra 

vonatkozóan - tájékoztatja a jegyzőt azoknak a napoknak a számáról, amelyről a gyermek 

igazoltan és igazolatlanul az óvodából mulasztott. 

 

6.  ÓVODAI ELHELYEZÉS MEGSZŰNÉSE 

 Az óvodai elhelyezés a szülő kérelmére, másik óvodába történő átvétellel megszűnik.  
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 A gyermek óvodai jogviszonyának megszűnéséről az óvoda írásban értesíti a gyermek 

állandó lakóhelye, ennek hiányában tartózkodási helye szerint illetékes települési 

önkormányzat jegyzőjét.  

 Ha az óvodai jogviszony megszűnik, a gyermek adatait a jogviszony megszűnésével 

egyidejűleg az óvoda nyilvántartásából törölni kell.  

 

7. AZ ÓVODAI ÉLET SZABÁLYOZÁSA 

7.1. A gyermekek ruházata az óvodában 

 legyen praktikus, kényelmes, tiszta, az időjárásnak megfelelő 

 a ruha, a cserecipő, utcai cipő jellel legyen ellátva 

 ünnepek, ünnepélyek alakalmával a gyermekek, kedvenc ruháikban, vagy a kislányok 

fehér blúzban, sötét szoknyában, a kisfiúk fehér ingben és sötét nadrágban vesznek 

részt, az ünnep jellegétől függően 

 a benti cipő legyen jól illeszkedő, jól záródó, a gyermek járását ne akadályozza 

 

7.2. Az értékek behozatalának felelőssége 

 a gyermeknek joga van kedvenc játékszerét behozni az óvodába, különös tekintettel a 

befogadás idejére, megőrzési helye a csoportban, illetve az öltözőszekrényben van 

 a szülőnek bejelentési kötelezettsége van a behozott tárgyat illetően, a behozott 

tárgyakért, játékszerért azonban nem tudunk felelősséget vállalni 

 nem hozhat az óvodába a gyermek egészségét, testi épségét veszélyeztető tárgyakat, 

játékszereket (ékszer, szúrós eszköz stb.) 

 

7.3. Az óvodába járáshoz szükséges és nem szükséges dolgok szabályozása 

 

Szükséges Nem szükséges 
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benti ruházat, 

benti cipő, 

tartalék fehérnemű, 

pizsama,  

fogápoló szerek, 

tisztasági csomag 

 

ékszer, 

értékes otthoni játékok, 

bármilyen étel, ital, sütemény, 

több öltözet ruha az öltözőszekrényben 

 

7.4. A gyermekekkel kapcsolatos egészségügyi szabályok 

 az óvodában csak egészséges gyermek tartózkodhat! Beteg, gyógyszeres kezelés alatt 

álló gyermek az óvodát nem látogathatja, (kivétel szakorvos által engedélyezett 

betegségek esetén.) 

 minden szülőnek kötelessége felhívni az óvodapedagógusok figyelmét arra, ha 

gyermeke különleges betegségben szenved, illetve epilepsziára, allergiára, lázgörcsre, 

stb. hajlamos, valamint köteles a napközben elérhető telefonszámát megadni  

 az óvodában megbetegedő, lázas gyermeket az óvodapedagógus értesítését követően a 

szülő köteles a legrövidebb időn belül elvinni 

 gyógyszert a szülő az óvodapedagógusnak nem adhat át gyermeke gyógykezelésére, 

kivéve, ha a gyermek állandó gyógyszeres kezelés alatt áll (szakorvos engedélyével). 

Ebben az esetben is csak eredeti csomagolásban, névvel és utasítással ellátva. 

 fertőző betegség esetén a szülőnek azonnal értesíteni kell az óvodát a további 

megbetegedések megelőzése érdekében. 

 

7.5. A gyermekekre vonatkozó óvó-védő előírások 

 alapvető követelmény, a gyermekek biztonságának, testi, lelki épségének védelme, 

ezért minden (az intézmény területén tartózkodó) személynek kötelessége az óvó-védő 

előírások betartása 

 az óvodában csak olyan berendezési tárgyak, eszközök használatosak, amelyek 

megfelelnek az érvényes szabályoknak 

 az óvodai tevékenységekhez szükséges eszközöket (olló, tű stb.), udvari játékokat csak       

      az óvónő útmutatása szerint és felügyelete alatt használhatják a gyermekek  

 óvoda udvarára kerékpárral és gépjárművel behajtani tilos! (kivéve áruszállítás) 
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 a gyermekek érdekében – balesetek elkerülése miatt – az óvoda udvarán és az 

épületben csak óvodapedagógus felügyelete mellett tartózkodhatnak a gyermekek, 

ezért kérjük a szülőket, hogy hosszabb beszélgetésekkel ne zavarják az 

óvodapedagógusokat 

 ha a gyermek balesetet szenved az óvodában, haladéktalanul értesíteni kell az óvoda 

vezetőjét, munkavédelmi felelősét, s megtenni a szüksége intézkedéseket- orvos, 

mentő hívása, szülő értesítése – és fel kell venni a jegyzőkönyvet. 

7.6. A gyermekek vélemény nyilvánításának formái 

Minden óvodapedagógusnak törekednie kell, hogy a megfelelő beszédfegyelem megtartása 

mellett minden gyermek elmondhassa az őt foglalkoztató kérdésekről a véleményét. Az 

óvodapedagógus támaszkodjon a gyermekek ötleteire, igényeire, aktuális élményeire. A 

gyermekek joga, hogy az emberi méltóság tiszteletben tartásával szabadon véleményt 

nyilvánítson minden kérdésről. 

A gyermek a véleményét: önállóan, saját maga elmondhatja, képi úton kifejezheti, játékában 

kivetítheti.  

A véleménynyilvánítás formái: szóbeli, a személyes beszélgetés, metakommunikáció.  

A pedagógusok és az óvodavezető feladata, hogy biztosítsák a gyermekek vélemény-

nyilvánítási szabadságát. 

 

7.7. A gyermekek rendszeres tájékoztatásának rendje 

A Pedagógiai Programban megfogalmazott ismeretek, valamint egyéb gyermekeket érintő 

kérdések közlése, a 3-7 éves gyermekek életkori sajátosságainak figyelembevételével történik. 

A tájékoztatás formái: szóbeli tájékoztatás, képi úton történő tájékoztatás. 

A gyermekek tájékoztatást kérhetnek: a csoportban dolgozó óvodapedagógusoktól, a 

dajkáktól, az óvodavezetőtől. 

A gyermekekkel kapcsolatban tájékoztatást adhat: az óvodavezető és a csoportban dolgozó 

óvodapedagógusok. 

 

7.8. A gyermekek értékelésének, jutalmazásának elvei, formái  

A gyermekek értékelését az óvodapedagógusok végzik a gyermekenként vezetett 

fejlettségmérő lapok alapján, mely a gyermekek megfigyelésén alapszik.  
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 fokozott törődést kíván a tanköteles gyermekek esete. Az óvodapedagógusok minden 

gyermek szülőjével egyénileg beszélik meg, az iskolai alkalmasság kérdését. 

Az óvodában a pozitív értékelés az elsődleges. 

A gyermekek jutalmazásának leggyakoribb formái: 

 a dicséret különböző módjai: a személyes jellegű szeretet kifejezésétől a példaként 

való kiemelésig 

 megbízatások adása, tevékenységbe való bevonás 

 a csoport számára kiemelkedő élmények nyújtása, a csoport kedvelt elfoglaltságának 

biztosítása (kirándulás, mesélés, bábozás stb.) 

 tárgyi jutalmazást az óvodában nem alkalmazunk. 

 

A gyermekekre vonatkozó fegyelmező intézkedések elvei 

 az óvodapedagógus feladata, felelőssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, 

azokat az elvárásokat, amelyek eltérnek az otthoniaktól, de teljesítésük 

elengedhetetlen a közösségi élet és tevékenység szempontjából 

 bevonjuk a gyermekeket: a szabályok kialakításába, ha szükséges újabb szabályok 

megfogalmazásába 

 a büntetés leggyakoribb formái: rosszalló tekintet, megrovó figyelmeztetés, időleges 

kiemelés egy-egy adott tevékenységből (maximum. 5-percre). 

 Szigorúan tilos a verés és minden testi fenyítés! 

 

8. SZOLGÁLTATÁSAINK 

Logopédiai szolgáltatás:  

A beszédhibák korrekcióját óvodánkban a délelőtti órákban logopédus látja el. 

(térítésmentesen). 

 

9. Együttműködés a szülőkkel 

Az óvodánkba járó gyerekeket arra neveljük, hogy tanulják meg tisztelni a felnőtteket, 

fogadják el pajtásaik egyéniségét, másságát, legyenek képesek alkalmazkodni. Az esetleges 

konfliktusokat ne durvasággal, erőszakossággal, árulkodással oldják meg.  
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Ezen törekvésünk sikere érdekében kérjük, hogy otthon is ezeket az alapelveket erősítsék 

gyermekeikben. Ne tegyenek a gyerekek előtt indulatos megjegyzéseket mások gyermekére. 

Türelmesen beszéljék meg a problémákat az óvodapedagógusokkal és bízzanak szakmai 

tudásukban, problémamegoldó képességükben. 

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelőbb módszer szerint neveljük, 

szükség van igazi együttműködésre, nyitottságra és őszinteségre. A szülőnek nemcsak joga, 

hanem kötelessége is, hogy gyermeke fejlődését folyamatosan figyelemmel kísérje, hogy 

rendszeres kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozó óvodapedagógussal. 

Az együttműködés formái 

 naponkénti párbeszéd (rövid idejű, néhány gondolat a napi tevékenységekről) 

 szülői értekezlet: szeptember eleje, február eleje, illetve augusztusban- új szülőknek,  

 nyílt napok: óvodapedagógusi kezdeményezésre  

 fogadóóra: január vége és május vége, illetve szülői kérésre, óvodapedagógusi 

kezdeményezésre  

 félévente tájékoztató a gyermekek fejlődéséről január végén, május végén 

 családlátogatás: óvodába lépés előtt, illetve szükség esetén 

 közös programok: kirándulások, munkadélutánok, jeles napok. 

 

A Szülői Közösség 

A szülők jogaik érvényesítésére Szülői Közösséget hoznak létre. A Szülői Közösség járhat el 

az óvoda valamennyi szülőjének képviseletében. Az óvodai Szülői Közösség figyelemmel 

kíséri a gyermeki jogok érvényesülését, a pedagógiai munka eredményességét. Él a 

törvényben meghatározott véleményezési, egyetértési jogával. 

 

10. PANASZKEZELÉS 

 

Az óvoda Panaszkezelési Szabályzata részletesen rögzíti a panaszkezelés eljárás rendjét. 

 

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megszüntetésére irányul, és 

elintézése nem tartozik más – így különösen bírósági, közigazgatási – eljárás hatálya alá.  
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A panasz javaslatot is tartalmazhat. Célunk, hogy az intézményben történő folyamatok során 

felmerülő problémákat, vitákat a legkorábbi időpontban, a legmegfelelőbb szinten – 

csoportszinten, intézményi szinten – megoldjuk. 

Az intézménybe járó gyermekek szüleit, valamint az ott dolgozókat panasztételi jog illeti 

meg. Panaszos ügyek esetén az a törekvésünk, hogy azokat az érintettek egymással, 

közvetlenül tisztázzák, amennyiben ez nem tud megvalósulni, a vezetőség segítségét vegyék 

igénybe. Panaszt tenni olyan ügyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az óvoda köteles, 

illetve jogosult intézkedésre. 

A panasz közlésének formái: 

 személyesen az érintett félnek; 

 amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevő az óvodavezetőhöz 

fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik; 

 írásban az óvodavezető felé; 

 elektronikusan: az óvoda e-mail címén. 

A panaszok kezelése – a panasz tárgyától függően – az óvodapedagógus vagy az óvodavezető 

hatáskörébe tartozik. A panasz jogosságát, okával kapcsolatos körülményeket az intézmény 

vezetője köteles megvizsgálni az ügy tudomására jutásától kezdve a lehető legrövidebb időn 

belül köteles egyeztetni a panasztevővel. 

 

Panaszkezelés szülő esetében: 

 A panaszos problémájával az óvodapedagógushoz fordul. 

 Az óvodapedagógus megvizsgálja a panasz jogosságát, amennyiben az nem 

jogos, akkor tisztázza az ügyet a panaszossal. 

 Jogos panasz esetén az óvodapedagógus egyeztet az érintettekkel. Ha ez 

eredményes, akkor a probléma megnyugtatóan lezárul. 

 Abban az esetben, ha az óvodapedagógus nem tudja megoldani a problémát, 

közvetíti a panaszt azonnal az óvodavezető felé. 

 Az óvodavezető a lehető legrövidebb időn belül egyeztet a panaszossal. 

 Az egyeztetést, megállapodást a panaszos és az érintettek szóban vagy írásban 

rögzítik, és elfogadják az abban foglaltakat, így az egyeztetés eredményes. 

 Amennyiben a probléma megoldásához türelmi idő szükséges, egy hónap 

időtartam után az érintettek közösen értékelik a beválást. 
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 Ha a probléma ezek után is fennáll, a panaszos képviselője jelenti a panaszt a 

fenntartó felé. 

 Az óvoda vezetője a fenntartó bevonásával megvizsgálja a panaszt, közös 

javaslatot tesznek a probléma kezelésére. 

 A fenntartó egyeztet a panaszos képviselőjével, amit írásban is rögzítenek. 

 

A megoldás lehetséges formái:  

 közvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra törekvés 

 mediációs folyamat elindítása. 

 

A panaszkezelési eljárás során az adatvédelmi előírásokat be kell tartani, ezért az internetes 

fórumokon (közösségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az 

óvoda dolgozói, sem a szülők részére nem megengedett. Amennyiben valakinek az intézmény 

Szervezeti és Működési Szabályzatában foglalt intézményi alapelveket sértő viselkedés jut a 

tudomására, függetlenül attól, hogy annak ő az elszenvedője vagy sem, köteles azt jelezni az 

intézmény vezetője felé. Ha a probléma megoldása nem vezet eredményre, akkor a panaszos 

vagy az intézményvezető jelenti a panaszt a fenntartó felé.  

A fenntartó olyan ügyekkel foglalkozik, melyekben az intézmény már döntést hozott, ám 

azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz továbbra is fennáll. 

 

11. Gyermek étkeztetés 

 Az óvodai étkeztetést a Eurest Kft. biztosítja.  

 Óvodánk melegítő konyhaként működik. 

 A gyermekek naponta háromszor étkeznek az óvodában, mely élelmiszerekből az 

óvoda ételmintát tesz el és azt, 72 órán keresztül megőrzi (kivétel a születésnapi, 

névnapi, gyümölcsnapi kínálat, mely gyümölcs vagy bolti sütemény, édesség lehet, 

valamint a kirándulások alkalmával kiegészítő tízórai). 

Az étkezések időpontja: 

     tízórai:    08:15 – 09:00 - ig (folyamatosan) 

     ebéd:       11:30 – 12:15- ig 

     uzsonna: 14:45 – 15:15 - ig  
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11.1. Az étkezési térítési díjak befizetésének ideje, módja 

 Az étkezési térítési díj kiegyenlítése utólag – a Sé Község Önkormányzat által 

kiállított számla alapján – banki átutalással a Raiffeissen Banknál vezetett 12094507-

01842520-00100003 számú Séi Mesevilág Óvoda Étkeztetés nevű számlára 

lehetséges. 

 A hiányzás lemondása: a csoportban dolgozó óvodapedagógusoknál, illetve az 

óvodavezetőnél az adott napon, telefonon vagy személyesen, legkésőbb reggel 9.00-ig 

lehetséges, melynek érvényesítése csak a következő naptól történik! 

 A teljes hét lemondására előző hét pénteki napján 9.00 -ig van lehetőség. 

 A bejelentés elmulasztása esetén: a szülő nem tarthat igényt a térítési díj 

visszafizetésére, de betegség esetén, a hiányzás első napján zárt edényben elviheti a 

befizetett adagot (11.00 -11.30 között a hátsó konyhai bejáratnál) 

 Ha a gyermek bejelentés nélkül érkezik vissza a hiányzásból, az adott napon az 

étkezése nem biztosított.  

 

11.2. Diétás étkeztetés 

Az Eurest Kft. biztosítja a szakorvos által igazolt diétás étkezést igénylő személy számára az 

állapotának megfelelő diétás étrendet. Igazolást csak szakorvostól fogadhatunk el (Pl: 

gasztroenterológustól, diabetológustól, allergológustól). Az igazolásokat adott határidővel 

adják ki, ezért fontos, hogy ha az igazolás lejárt, a szülők időben gondoskodjanak a 

hosszabbításról, amennyiben továbbra is szükséges. Az igényeket a csoportban dolgozó 

óvodapedagógusoknál, illetve az óvodavezetőnél kell jelezni.  

 

11.3. A szociális támogatások megállapításának és felosztásának elvei 

Hogyan lehet igényelni az ingyenes gyermekétkeztetést? 

 Az igényléshez szükséges nyilatkozat kitöltésével. 

 A nyilatkozat átvehető a gyermekvédelmi felelőstől, illetve a csoportokban az 

óvodapedagógusoktól. 

 Az ingyenes gyermekétkeztetés az év során bármikor igényelhető. 

 

Ki jogosult és milyen mértékű étkezési térítési díj-kedvezményre? 
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A  gyermekétkeztetés során az  intézményi térítési díj 100%-át normatív kedvezményként kell 

biztosítani (a továbbiakban: ingyenes étkezés) a) az óvodai nevelésben részesülő gyermek 

után, ha: 

1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül,  

2. tartósan beteg vagy fogyatékos 

3. családjában tartósan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,  

4. családjában három vagy több gyermeket nevelnek,  

5. nevelésbe vételét rendelte el a gyámhatóság 

6. családjában az  egy főre jutó havi jövedelem nem haladja meg a  kötelező legkisebb 

munkabér személyi jövedelemadóval, munkavállalói, egészségbiztosítási és 

nyugdíjjárulékkal csökkentett, azaz nettó összegének meghatározott %-át.  

A 4. pontban meghatározott összeg számításánál – a  kérelem benyújtásának időpontjában – 

közös háztartásban élő családtagként kell figyelembe venni az  egy lakásban együtt lakó, ott 

bejelentett lakóhellyel vagy tartózkodási hellyel rendelkező 

1) szülőt, a szülő házastársát vagy élettársát,  

2) közös háztartásban élő: 

 18 éven aluli gyermeket 

 25 évesnél fiatalabb, köznevelési intézményben nappali rendszerű oktatásban 

részt vevő, vagy felsőoktatási intézményben nappali képzésben tanuló 

gyermeket,  

 életkortól függetlenül tartósan beteg, vagy súlyos fogyatékos gyermeket, 

 kivéve a nevelőszülőnél ideiglenes hatállyal elhelyezett gyermek, 

 kivéve a nevelőszülőnél elhelyezett nevelésbe vett gyermek. 

3) az 1. és 2. pontba nem tartozó, a szülő vagy házastársa által eltartott egyéb rokont. 

 

Ki igényelheti az ingyenes gyermekétkeztetést? 

 az óvodába járó gyermek szülője (elég, ha az egyik szülő megigényli) 

 az óvodába járó gyermek családba fogadó gyámja, 

 a nevelésbe vett, óvodába járó gyermek nevelőszülője.  
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Amennyiben bármilyen változás történik, azt az intézmény felé 15 napon belül jelezni kell! 

A kedvezményre való jogosultságokról szóló igazolásokat – a kitöltött nyilatkozattal 

együtt – az óvodában kell leadni. .A jogosultság a kérelem benyújtását követő naptól él, 

ekkortól étkezhet ingyen a gyermek.  

Ezúton hívjuk fel a kedves szülők figyelmét, hogy a nyilatkozatot büntetőjogi 

felelősségük tudatában kell megtenniük, illetve a Szülő/Gondviselő felelőssége megfelelő 

időben benyújtani az igazolásokat! Ellenkező esetben a 100%-os térítési díjat kell 

megfizetnie. 

 

12. AZ INTÉZMÉNY BIZTONSÁGÁT GARANTÁLÓ 

SZABÁLYOK 

Az óvoda kapuján lévő biztonsági zárat az óvodás gyermekek nem használhatják még felnőtt 

kíséretében sem. Az óvoda iránt érdeklődők vezetői engedéllyel, a csoport életét nem zavarva 

tartózkodhatnak az épületben, illetve az udvaron. 

Az intézményben kizárólag olyan reklámanyag, kiírás helyezhető el vezetői engedéllyel, 

amely a gyermekek, illetve a családok érdekeit pozitív módon szolgálja, illetve az óvoda 

profiljával, tevékenységével, működésével kapcsolatos ( a gyermekeknek szóló és az 

egészséges életmóddal, környezetvédelemmel, társadalmi-, közéleti-, kulturális 

tevékenységgel összefüggő, a gyermekek testi – mentális –szociális fejlődését segítő 

kiadványok, plakátok). 

 

Az óvoda épületének hasznosítása egyéb célokra 

Törvényi előírás, hogy az intézmény területén párt, politikai célú mozgalom vagy párthoz 

kötődő szervezet nem működhet, ilyen jellegű tevékenység nem folytatható. 

 

A dohányzás szabályai 

A törvényi előírások értelmében az óvoda teljes területén tilos a dohányzás. 

 

A működés zavartalan biztosítása 
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Az óvodai nevelőmunka zavartalanságának biztosítása érdekében kérjük, hogy az 

óvodapedagógusokat telefonon kizárólag akkor keressék, amikor mindkét óvodapedagógus a 

csoportban tartózkodik. 

A telefont munkaidőben, egyéb magánjellegű célokra nem lehet használni a gyermekek 

között. 

 

 

 

Az óvodába felvett gyermekekről az alábbi adatokat tartjuk nyilván, az adatvédelmi 

biztonsági szabályokat szem előtt tartva 

A személyes adatok tartalmazzák a gyermek 

 nevét, nemét, születési helyét és idejét, állampolgárságát,  

 társadalombiztosítási azonosító jelét, és oktatási azonosító számát,  

 édesanyja, édesapja, nevelőszülője, gondviselője nevét, lakóhelyét, tartózkodási 

helyét, 

 szülők napközbeni elérhetőségét,  

 sajátos nevelési igénye - beilleszkedési, tanulási és magatartási nehézsége - tényét, 

 jogviszonyával kapcsolatban azt, hogy tanköteles-e,  

 jogviszonya szüneteltetésének kezdetét és befejezésének idejét,  

 jogviszonya keletkezésének - megszűnésének jogcímét és idejét,  

 nevelési – oktatási intézményének nevét, címét, OM azonosítóját, 

 jogviszonyát megalapozó köznevelési alapfeladatot,  

 nevelésének helyét, csoportba sorolását, támogatási jogosultságát  

 a gyermek aktuális fejlettségi szintjét (óvodai nyilvántartás, egyéni fejlődési napló)  

 

Kérjük, hogy tartsák tiszteletben az óvoda vezetőjének, pedagógusainak, alkalmazottainak 

emberi méltóságát és jogait.  
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Óvodánk minden alkalmazottja a gyermek jogainak óvodán belüli érvényesítését szem előtt 

tartva végzi felelősségteljes munkáját. Kérjük, becsülje és becsültesse meg gyermekével az 

óvoda tulajdonát képező berendezéseket, tárgyakat, eszközöket.  

 

Ügyeljenek a rendre, a tisztaságra.  Kérjük, példamutató magatartásukkal és cselekvő 

együttműködésükkel támogassák az óvodát nevelési feladatai megvalósításában.  

Az óvoda helyiségeit – más, nem oktatási-nevelési célra – átengedni csak a gyermekek 

távollétében lehet. 

13. HŐSÉGRIADÓ INTÉZKEDÉSI TERVE 

Jogszabályi háttér: 

 

 évi LXXXII. törvény az ENSZ Éghajlat változási Keretegyezmény kihirdetéséről 

 A 2000. évi CXXIX törvénnyel módosított 1995. évi LIII. törvény A környezet 

védelmének általános szabályairól 

 évi XV. törvény az üvegházhatású gázok kibocsátási egységeinek 

kereskedelméről213/2006. (X. 27.) Korm. rendelet az üvegházhatású gázok 

kibocsátási egységeinek kereskedelméről szóló 2005. évi XV. törvény végrehajtásának 

egyes szabályairól 

 évi LX. törvény az ENSZ Éghajlat változási Keretegyezménye és annak Kiotói 

Jegyzőkönyve végrehajtási keretrendszeréről. A Kiotói Jegyzőkönyv végrehajtásáról 

rendelkező törvény felhatalmazása alapján került kidolgozásra a Nemzeti Éghajlat 

változási Stratégia (NÉS). 

 Európai Bizottság Zöld Könyve. „Alkalmazkodás az éghajlatváltozáshoz Európában”. 

2007. június. 

 évi XXXVII. törvény a Polgári Védelemről 

 évi LXXIV. törvény a katasztrófák elleni védekezés irányításáról, szervezetéről és a 

veszélyes anyagokkal kapcsolatos súlyos balesetek elleni védekezésről. 
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 A polgári védelmi tervezés rendszerében a 20/1998. (IV.10.) BM rendelet ’A polgári 

védelmi tervezés rendszeréről és követelményeiről’ határozza meg a veszélyeztető 

hatások fajtáit, melyek a tervkészítés szükségességét alátámasztják. 

  

Hőségriadó 

A magyarországi viszonyokra érvényes hőhullám, legalá   három egymást követő na on a 

na i közé hőmérséklet az  rszágos  eteorol giai  zolgálat i őjárás előrejelzése ala ján 

meghala ja a      -ot   a     -        

 

 A hőségriasztás fokozatai, teendői és elrendelése 

 Fokozat (Tájékoztatási fokozat) 

Az előrejelzések szerint a napi középhőmérséklet legalább   napig meghaladja a      -ot. Az 

önkormányzatok saját döntésük alapján tájékoztatják a lakosságot a helyben szokásos módon. 

 Fokozat: (1. fokú riasztás) 

Az előrejelzések szerint a napi középhőmérséklet legalább   napig meghaladja a      -ot. Az 

önkormányzatok értesítik saját (elsősorban szociális ellátó) intézményrendszerüket, és a 

lakosságot figyelmeztetik az egészséget érintő megelőző intézkedések megtételére. 

 Fokozat: (2. fokú riasztás) 

Az előrejelzések szerint a napi középhőmérséklet legalább   napig meghaladja a      -ot. A 2. 

Fokozatnál megtett intézkedések betartásának ellenőrzése. A média és az önkormányzatok 

útján a lakosság általános tájékoztatása. Az egészségügyi ellátó intézmények, szociális 

otthonok, karitatív intézmények, bölcsődék, óvodák, napközi otthonok, nyári táborok 

kiértesítése, a védelmet szolgáló intézkedések bevezetése. 

 

Az Országos Meteorológiai Szolgálat magas hőmérséklet riasztásai: 

Sárga riasztás: Nagyobb területeken várható 33 Celsius foknál magasabb hőmérséklet. 

Narancsriasztás: Nagyobb területeken várható 36 Celsius foknál magasabb hőmérséklet. 

Piros riasztás: Nagyobb területeken várható 40 Celsius foknál magasabb hőmérsékle 

 

 Teendők riasztási fokozat esetén 

Az óvodás gyermekek részére: 
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 Szükséges a csoportszobák sötétítőfüggönyökkel történő árnyékolásának megoldása 

már a reggeli órákban, még mielőtt a nap felmelegítené a foglalkoztató helyiségeket. 

 A gyermekek szabad levegőn való tartózkodása a reggeli, kora délelőtti órákban 

történjen a napi hőmérséklet függvényében, az udvar árnyékos részén. 11-15 óra 

között mindenképpen az árnyékban történjen a szabad levegőn tartózkodás, esetleg a 

hűvös csoportszobában tartózkodjanak. 

 Locsolással kell udvarrészek hűtéséről gondoskodni. 

  A homokozókat naponkénti ásással való felfrissítéssel, locsolással és természetes 

vagy mesterséges árnyékolásuk megoldásával védeni kell a felmelegedés ellen. 

 Rendszeres és bőséges folyadékpótlás a gyermekek részére, és a gyermekek 

rendszeres, többszöri kínálásával. 

 Fokozottabb figyelemmel kell lenni a gyermekek étrendjének összeállítására: pl. napi 

friss, hűtött gyümölcsök adása 

 A gyermekek testhőmérsékletének többszöri ellenőrzése. 

 A leégés elleni védelem, valamint a fej és a szem védelme érdekében széles karimájú 

kalapok és (lehetőleg hosszú ujjú) pólók használata a szabadban. 

A gyermekeket ellátó személyzet részére: 

 Megfelelő, kényelmes, természetes alapanyagú, szellős nyári munkaruházat. 

 Folyadékpótlás. 

 A munkaidő és a munkafolyamatok ésszerű megszakítása, többszöri kikapcsolódási 

idő beiktatása. 

Az óvodába járó gyermekek szülei, gondviselői részére: 

Figyelemfelhívás és tanácsadás személyes találkozások (gyermekek átadása-hazaadása, szülői 

értekezletek stb.) alkalmával, valamint hirdetőtáblákon, szórólapokon 

 gyermekek öltöztetése 

 gyermekek étkeztetése 

 játszótéri tartózkodás 
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 testhűtés, folyadékpótlás 

 alvási, pihenési körülmények-gépjárművek és tömegközlekedési eszközök biztonságos 

használata a gyermekek szempontjából (gyermeket egyedül zárt autóban hagyni 

életveszélyes és TILOS!) 

 a napon való tartózkodás veszélyei, az UV sugárzás ártalmai 

Az intézkedési terv betartása minden munkavállalóra vonatkozik. 

 

14. JÁRVÁNYÜGYI INTÉZKEDÉSI TERV 

Jelen intézkedési terv (protokoll) módosításig vagy visszavonásig marad érvényben, a 

módosítására a járványügyi helyzet alakulásától függően, a tapasztalatok figyelembevételével 

kerül sor. 

Az intézkedési terv célja  

A pandémiás terv célja, hogy a tervben meghatározott intézkedések által biztosítható legyen 

(pandémiás időszakban) az óvoda folyamatos működése. Szabályozza a pandémiás 

megbetegedések elleni folyamatos felkészülést, a betegség terjedésének megelőzéséhez 

szükséges intézkedéseket. Előre kidolgozott reagálási rendszer álljon rendelkezésre az 

elkövetkezendő időszak alatt, a pandémia terjedésének megelőzésére, a pandémia 

következményeinek csökkentésére. Segítse elő a dolgozók, szülők (külső, belső) pandémiával 

kapcsolatos tájékoztatását a megelőző illetve a korlátozó intézkedések végrehajtásakor. 

 

Az intézkedési terv hatálya  

A pandémiás intézkedési terv hatálya kiterjed az óvoda munkavállalóira és az óvodában 

munkát végző, illetve azokra a személyekre, akik bármilyen egyéb célból az óvodában 

tartózkodnak.  

 

Jogszabályi háttér 

 A pandémiás intézkedési terv az alábbi jogszabályokon alapul:  

            • Magyarország Alaptörvénye  
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• 2011. évi CXC. törvény 30.§ (5) bekezdés) 

• 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről  

• 70/2020. (III.11.) Kormányrendelet  

• 45/2020. (III.14.) Kormányrendelet  

• 152/2020. (IV.27.) Kormányrendelet  

• 417/2020. (VIII.30.) Kormányrendelet  

• 26/1997. (IX.3.) NM rendelet 3. sz. melléklete 

 

 

Felkészülés a nevelési évre 

Az intézményben alapos, mindenre kiterjedő fertőtlenítő takarítást kell végezni. Az óvoda 

vezetője ellenőrzi a takarítások végrehajtását. A fertőtlenítő nagytakarítás elvégzése során 

figyelembe kell venni a Nemzeti Népegészségügyi Központ (a továbbiakban: NNK) ajánlását, 

melyet az 1. számú melléklet tartalmaz. 

 

A fokozott fertőtlenítést a járvány idején folyamatosan biztosítani kell. 

 

A fertőtlenítő nagytakarítás és a rendszeres fertőtlenítő takarítás elvégzéséhez szükséges 

tisztító-és fertőtlenítő szerek biztosítása a fenntartó feladata. Az Operatív Törzs a nevelési év 

kezdetéhez szükséges mennyiséget rendelkezésre bocsátja. 

 

A csoportszobákban csak a szükséges mennyiségű játékeszköz legyen használatban! Ennek 

átgondolása a csoportban dolgozó munkatársak feladata. 

 

A játékeszközök cseréjét és folyamatos fertőtlenítését biztosítani kell. 

 

Az Oktatási Hivatal (a továbbiakban: OH) felületein és egyéb hivatalos információforrásokon 

folyamatosan figyelemmel kísérjük az aktuális óvodákat érintő tájékoztatókat és naprakészen 

tájékoztatjuk az óvoda partnereit. 

 

Az intézmény látogatása, rendezvények, kirándulások 
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Az óvodát kizárólag egészséges, tüneteket nem mutató gyermek látogathatja. A nevelésben, 

illetve az intézményünk működtetésében csak egészséges és tünetmentes dolgozó vehet részt. 

 

Az óvoda épületébe a szülők csak egészséges állapotban, kézfertőtlenítés után léphetnek. 

 

Kérjük, a szülőket, hogy amennyiben gyermeküknél tüneteket észlelnek, gondoskodjanak 

orvosi vizsgálatról. Amennyiben a gyermeknél felső légúti tünetek jelentkeznek, a szülőnek 

fel kell venni a kapcsolatot a gyermek háziorvosával, aki ismerve a gyermek alapbetegségeit, 

körülményeit stb., dönt a további teendőkről. 

 

A szülő köteles az óvodát értesíteni, ha a gyermeknél koronavírus-gyanú vagy igazolt fertőzés 

van. Az a gyermek vagy pedagógus (óvodai dolgozó), aki bármilyen betegség miatt otthon 

maradt, a háziorvos, a kezelőorvos igazolásával vagy kórházi zárójelentéssel mehet újra az 

intézménybe. Hatósági házi karantén esetén a járványügyi hatóság által kiadott, a járványügyi 

megfigyelést feloldó határozatot szükséges bemutatnia. 

 

A járványhelyzet fokozódása esetén az óvodában meg kell tenni a szükséges intézkedéseket 

az óvodai csoportosulások megelőzésére mind az óvoda területén, mind az óvoda épülete 

előtt. 

 

Az NNK nem javasolja, hogy az óvodai ellátás során a gyermekek maszkot hordjanak, mivel 

a maszk használata a gyermekek szervezetét jelentősen megterheli. 

 

A csoportokban az óvodai dolgozók számára nem kell előírnia maszk viselését 

munkavégzésük során, több okból: Az egész napos maszkviselés megterheli az óvoda 

alkalmazottait, ezen kívül a gyermekek szociális fejlődése, biztonságérzete, valamint 

beszédfejlődése szempontjából is fontos, hogy jobban hallják és lássák az óvodai dolgozót 

(beszédartikulációját, metakommunikációját). 

 

A gyermekeket óvodába kísérő személy viseljen maszkot az óvoda kapuján belépéstől a 

távozásig. A gyermeket egy fő kísérje az óvodába, más intézménybe járó (pl. iskolás) testvér 

ne jöjjön az óvoda területére. 
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A befogadás/beszoktatás idejét a járványügyi helyzet függvényében szükség esetén a lehető 

legrövidebb időre korlátozzuk, amely során 1 gyermekhez 1 hozzátartozó tartózkodhat a 

csoportszobában. Egyszerre legfeljebb 2-3 gyermek hozzátartozója, akik más gyermekkel 

kerüljék a kontaktust. 

 

A szülőknek kötelező a maszk viselése az intézmény területén. 

 

Az óvodában nagy létszámú gyermek vagy pedagógus egyidejű jelenlétével járó 

rendezvények megszervezésénél tekintettel kell lenni az alábbiakra:  

A meghatározott létszámkorlát szigorú betartására, ha ilyen rendelkezés születik.  

Az alapvető egészségvédelmi intézkedések, szabályok betartása (távolságtartás, maszkviselés, 

kézfertőtlenítés, szellőztetés). 

 

Szükség esetén a gyermekkirándulások, külön programok szervezését elhalasztjuk, vagy 

körültekintő átgondolással tervezzük és valósítjuk meg (szülői kíséret nélkül, 

tömegközlekedés elkerülésével, a mindenkori járványügyi szabályok betartásával). 

 

A szülők személyes megjelenésével járó szülői értekezleteket csak a járványügyi előírások 

betartása mellett tartjuk meg. Arra törekszünk, hogy a szükséges információk e-mailben 

eljussanak a szülőkhöz. 

 

Fokozott járványügyi helyzet kialakulásánál az óvodavezető mérlegelése 

alapján elrendelhető szabályok 

Javasolt előnyben részesíteni a szabadtéri (sportjellegű, szabadtéri játékokkal gazdagított) 

foglalkozásokat. Amennyiben lehetséges a tevékenységeket udvaron, szabad levegőn tartsák 

meg a csoportok. Javasoljuk továbbá a személyes érintkezéssel járó játékok kerülést.  

− Az otthonról hozott átmeneti tárgy (alvóka, cumi, párna) a 3-4 éves korú gyermekek 

személyes tárgyai csak feltételekkel megengedett.  

− A gyermekek altatásakor az ágyak elhelyezésénél használják ki az intézmény adta 

lehetőségeket, a távoltartás maximalizálása érdekében.  

− A csoportok zárt térben történő keveredését, illetve a tömeges együttlétet – amennyiben ez 

lehetséges – el kell kerülni (időbeli ütemezéssel, megfelelő szervezéssel). 
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Járványügyi szempontból biztonságos környezet kialakítása 

Az óvoda bejáratánál vírusölő hatású kézfertőtlenítőt biztosítunk, annak használatára fel kell 

hívni a figyelmet. 

A csoportszobáknál is biztosítunk kézfertőtlenítő szert. 

A kézfertőtlenítő szer megfelelő használata a következő: Szülők az épületbe belépéskor 

használják a kihelyezett érintésmentes kézfertőtlenítő készüléket, a gyermekek az átöltözés és 

legalább 30 másodperces kézmosás után lépjenek a csoportszobába. Ha a járványhelyzet 

megkívánja a gyermekek is használjanak egy nyomásnyi fertőtlenítőszert. 

 

A fertőtlenítőszert a gyermekek önállóan nem használhatják. 

Az óvodába érkezéskor, étkezések előtt és után minden érintett alaposan mosson kezet vagy 

fertőtlenítse a kezét (a gyerekek esetében inkább javasolt a szappanos kézmosás). 

 

A szociális helységekben biztosítani kell a szappanos kézmosási lehetőséget, melyet lehetőség 

szerint vírusölő hatású kézfertőtlenítési lehetőséggel kell kiegészíteni. Kéztörlésre papírtörlők 

biztosítása szükséges a dolgozók számára. 

 

Gyermekeknél a jellel ellátott törölköző speciális, mivel az a gyermek saját használatában 

van, így fokozott figyelmet kell fordítani a gyakori mosására, illetve az ágyneműk heti 

rendszerességgel történő fertőtlenítő mosására. Az ágyneműt a szülőknek hazaadjuk, ezzel is 

kerüljük a keveredést. 

 

Kiemelt figyelmet kell fordítani az alapvető higiénés szabályok betartására: Az egyes 

tevékenységeket megelőzően és azokat követően szappanos kézmosással vagy alkoholos 

kézfertőtlenítéssel kell biztosítani a személyes tisztaságot. A járványügyi helyzetre való 

tekintettel, átmeneti időre a gyermekek óvodai fogmosása szüneteltethető. 

 

A személyi higiéné alapvető szabályairól a gyermekek kapjanak részletes, az adott 

korosztálynak megfelelő szintű tájékoztatást. A gyermekeknek tanítsák meg az úgynevezett 

köhögési etikettet: könyökhajlatba való köhögés, tüsszentés, papír zsebkendő használata. Az 
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elhasznált zsebkendőt dobják a szemeteskukába, és alaposan mossanak kezet, esetleg 

kézfertőtlenítéssel. Az etikett fontosságára és betartására felhívjuk a családok figyelmét. 

 

A köhögéssel, tüsszentéssel a különböző felületekre került vírus inaktiválása érdekében 

fokozottan ügyelni kell az intézmény tisztaságára, a napi többszöri (minimum 2x) fertőtlenítő 

takarítás (a csoportszobákban, a folyosókon és a szociális helységekben stb.) elvégzésére. A 

fertőtlenítő takarítás során kiemelt figyelmet kell fordítani arra, hogy a kézzel gyakran érintett 

felületek (ilyenek a tornapadok, asztalok, székek, az ajtó-, ablakkilincsek, korlátok, villany-és 

egyéb kapcsolók, informatikai eszközök-billentyűzet, monitor, egér, egérpad, stb.-, mosdók 

csaptelepei, WC lehúzók, stb.), valamint a padló és a mosható falfelületek vírusölő hatású 

szerrel fertőtlenítésre kerüljenek. Fokozott figyelemmel kísérjük az óvodai játékok rendszeres 

fertőtlenítését. 

 

A takarítást, fertőtlenítést úgy kell megszervezni, hogy az a gyermekek egészségét ne 

veszélyeztesse. A takarítást végző dolgozók részére a felhasznált szernek megfelelő 

védőeszköz biztosítása és azok viselése szükséges. 

 

Zárt térben a kórokozók koncentrációjának csökkentése érdekében kiemelt figyelmet kell 

fordítani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitású természetes szellőztetésre, mely 

vonatkozik minden zárt térre, így a folyosókra, valamint a szociális helyiségekre is. A 

helyiségek ablakát időjárás és környező forgalom függvényében lehetőség szerint nyitva kell 

tartani. 

 

Az étkeztetésre vonatkozó szabályok 

Fokozottan kell ügyelni az étkezés helyszínének tisztaságára, a rendszeres fertőtlenítésére. A 

felületek tisztításakor ügyelni kell a környezet vírusmentességének a megőrzésére, a 

munkafolyamatok megfelelő szétválasztásával, valamint gyakoribb fertőtlenítéssel. 

 

Étkezés előtt és után kiemelt figyelmet kell fordítani a gyermekek alapos szappanos 

kézmosására vagy kézfertőtlenítésére. 
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Ajánlott a biztonságos hőkezeléssel (legalább 2 percen át tartó 72°C-os maghőmérsékletet, 

vagy az étel minden pontján legalább 75°C-ot biztosít) készíthető ételek étlapon tartása. 

Kiemelten fontos a zöldségek, gyümölcsök alapos folyóvizes lemosása. A nyers, kellően nem 

tisztítható alapanyagot tartalmazó ételek feltálalása kerülendő. 

 

Rendkívül fontos a gyermekek által használt edények, evőeszközök, poharak, tálcák 

megfelelő hatásfokú fertőtlenítő mosogatása, a tiszta evőeszközök, poharak, tányérok, tálcák 

cseppfertőzéstől védett tárolása. 

 

Az étkeztetést végző személyzet számára vírusölő hatású, alkoholos kézfertőtlenítő szert kell 

biztosítani, és annak rendszeres használatára fokozott hangsúlyt kell fektetni. A tálalókonyha 

bejáratánál elhelyezett érintésmentes kézfertőtlenítő használata kötelező. 

 

A gyermekek hiányzásának kezelése 

Az emberi élet védelmét intézményünk elsődleges feladatai közé sorolja, ezért a kormány 

által kihirdetett veszélyhelyzet alatt a szülőnek joga van családja érdekeit szem előtt tartva 

arról dönteni, hogy a gyermekét engedi, vagy távol tartja a közösségtől. 

 

A gyermek ilyen esetben való hiányzásakor az alábbi eljárást kérjük követni.  

− A szülő alapos indokkal írásban kérelmezi az intézmény vezetőjétől gyermeke maximum 

kéthetes időtartamú hiányzását. 

 − Az intézményvezetője engedélyezés esetén, erről a tényről értesti a csoportos óvónőket.  

 --A szülő jelzéssel él gyermeke pedagógusai felé a távolmaradás pontos időtartamának 

meghatározásával. 

 − Az óvoda látogatása alóli felmentés indokolt esetben két hetes időtartamra többször is 

meghosszabbítható. 

 

Annak a gyermeknek az óvodai hiányzását, aki a vírusfertőzés szempontjából veszélyeztetett 

csoportba tartozik tartós betegsége (pl. szívérrendszeri megbetegedések, cukorbetegség, 

légzőszervi megbetegedések, rosszindulatú daganatos megbetegedések, máj-és 

vesebetegségek) vagy pl. immunszupprimált állapota miatt, és erről orvosi igazolással 

rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hiányzását igazolt hiányzásnak kell tekinteni. 
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Igazolt hiányzásnak tekintendő továbbá, ha a gyermek hatósági karanténba kerül a részére 

előírt karantén időszakára. 

 

A pandémiás helyzet függvényében egyéb alapos indoknak minősül a vírusveszélyre történő 

szülői hivatkozás, az óvodavezető figyelembe veheti a hiányzás engedélyezése során. 

 

Fontos, hogy az igazolt mulasztáshoz a szülőnek jeleznie kell írásban az óvodának, hogy nem 

viszi a gyermeket a fenti okok valamelyikére történő hivatkozással. 

 

A gyermek távolmaradásával kapcsolatos valamennyi szabály a nevelési oktatási intézmények 

működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI 

rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartása szerint szükséges eljárni. 

 

Megbetegedés esetén szükséges teendők 

Amennyiben egy pedagógusnál, vagy egyéb dolgozónál fertőzés tünetei észlelhető, 

haladéktalanul vegye fel a kapcsolatot a háziorvosával, aki az érvényes eljárásrend szerint 

dönt a további teendőkről. Gyermek esetén a szülő/gondviselő értesítéséről gondoskodni kell, 

akinek a figyelmét fel kell hívni arra, hogy feltétlenül keressék meg telefonon a gyermek 

háziorvosát. Azt követően az orvos utasításainak alapján járjanak el. 

 

A beteg gyermeket el kell különíteni, a felügyeletét ellátó személynek kesztyű és maszk 

használata kötelező. 

 

A gyermek az óvodába – hasonlóan más megbetegedésekhez – kizárólag orvosi igazolással 

térhet vissza, melyet az intézménynek el kell fogadnia, azt saját hatáskörben nem bírálhatja 

felül. 

 

Amennyiben krónikus betegséggel élő gyermek az új koronavírus okozta járványügyi helyzet 

miatt speciális eljárást, védelmet igényel, erről a kezelőorvosnak kell döntenie, mely alapján a 

szükséges intézkedéseket meg kell tenni. 
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Az óvodát érintő fertőzés esetén szükséges intézkedések 

Annak érdekében, hogy szükség esetén óvodánk felkészült legyen a munkarend átalakítására, 

a nevelőtestületnek ki kell dolgoznia a saját protokollját és bevezetésére fel kell készülnie. 

Ehhez követjük a hivatalos módszertani ajánlásokat. 

 

A fertőzéssel érintett gyermekcsoportot az előírásoknak megfelelően kell értesíteni, a 

karantént betartatni. A csoportszobát azonnal teljeskörűen fertőtleníteni kell. 

 

Amennyiben szükségessé válik és átmenetileg elrendelésre kerül az eltérő munkarend szerinti 

munkavégzés, a gyermekfelügyeletet az intézményben meg kell szervezni a szülők 

támogatása érdekében. 

 

A gyermekfelügyelet során a gyermekétkeztetési feladat ellátójának változatlanul biztosítania 

kell a gyermekétkeztetést. 

 

A közneveléssel összefüggő egyes kormányrendeletek módosításáról szóló 417/2020 

(VIII.30) Korm, rendelet 26.§ értelmében a koronavírusvilágjárvány által okozott fertőzés 

vagy fertőzött személyek megjelenése a nevelési-oktatási intézménybe a nemzeti 

köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 30.§ (5) bekezdése szerint megyére, fővárosra 

kiterjedő vészhelyzetnek minősül. Ennek megfelelően koronavírus érintettség esetén, az adott 

intézményben csak az Oktatási Hivatal, fenntartó rendelhet el rendkívüli szünetet. 

 

Kommunikáció 

Az intézménynek hiteles forrásokból kell tájékozódnia, és ennek fontosságára hívjuk fel az 

óvoda közösségéhez tartozók figyelmét. 

 

A nevelés-oktatással kapcsolatos híreket a www.kormany.hu és a www.oktatas.hu felületein 

kell követni. 

 

Az új koronavírus vonatkozásában a rendeletben előírtak teljesítéséhez az NNK által kiadott 

és honlapján közzétett tájékoztatók segítenek. 
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A kríziskommunikáció során az alábbiakra helyezzük a hangsúlyt:  

A szülők mindig legyenek tájékozottak az intézményben meghozott döntésekről, a pandémia 

kezeléséről.  

A pandémiás kommunikáció során figyelemmel kell lenni az adatvédelemre!  

Az intézmény minden munkavállalója legyen tisztában azzal, hogy az intézmény felkészült és 

megfelelő tervekkel és eszközökkel rendelkezik a potenciális, vagy ténylegesen bekövetkező 

egészségügyi krízishelyzetek kezelésére. 

 A globális pandémiára való felkészülés, illetve az pandémiát kezelő tevékenységek 

végrehajtása során mindig szem előtt tartjuk a munkavállalók érdekeit.  

A munkavállalóknak egyértelműen el kell magyarázni a szerepüket a pandémia kezelésében.  

 

1.számú melléklet  

A nevelési év/tanév kezdete előtti takarítással kapcsolatos feladatok 

A tanítás megkezdése előtti alapos mindenre kiterjedő fertőtlenítő takarítás során a padló és 

felülettisztításon túl a nagytakarítás lehetőség szerint terjedjen ki az alábbiakra:  

- felesleges, használaton kívüli tárgyak összegyűjtése, elszállítása; 

 - ajtók, faburkolatok, lambériák, szekrények, székek, padok, asztalok, egyéb bútorok 

vegyszeres tisztítására; 

 - padló és játszószőnyegek, egyéb textília tisztítására;  

- játékok, sporteszközök tisztítására;  

- radiátorok, csövek lemosására;  

- ablakok, üvegfelületek tisztítására; 

 - szemétgyűjtők tisztítására, fertőtlenítésére;  

- képek, tablók, világítótestek portalanítására;  

- pókhálók eltávolítására;  

- rovar- és rágcsálóirtásra;  
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- csaptelepek óvatos, lehetőség szerint fröccsenésmentes megnyitása, kb. 10 perces folyatása 

azért, hogy a hosszú ideig nem használt vízvezetékből a pangó víz kifolyjon. 

 A nagytakarítást követően annak intézményvezető általi visszaellenőrzése indokolt. 

 

15. Egyéb szabályok 

 Teendő, amikor a gyerekért nem jönnek a zárás idejéig: A zárásig dolgozó 

óvodapedagógus értesíti a szülőt a megadott telefonszámon. Az óvodában felügyeli a 

gyermeket a szülő érkezéséig. 

 A szülők által használható területek az óvodában: 

- folyosók, gyermeköltözők 

  - udvar 

 A szülők által nem használható területek: 

  - csoportszobák, tornaszoba (kivétel közös rendezvények, nyíltnapok, munkadélutánok 

során) 

- mosdó és WC helyiségek  

  - nevelői szoba (kivétel fogadóórák idején) 

  -vezetői iroda (kivétel a gyermekkel, az intézménnyel kapcsolatos megkeresés, 

ügyintézés esetén) 

  - fejlesztő szoba (kivétel előzetes megbeszélés alapján) 

  - felnőtt öltöző, mosókonyha, vasaló-szárító helyiség 

  - konyha és a hozzá tartozó kiszolgáló helyiségek 

 Dohányzás az óvoda egész területén TILOS! 

 Drog és alkoholos befolyásoltság alatt álló személy, az óvoda területén nem 

tartózkodhat! Gyermeket ilyen állapotú személynek nem adhatunk ki! 

 Kereskedelmi, ügynöki, reklám tevékenység: az óvoda területén nem folytatható, 

kivéve az óvoda által szervezett rendezvények alkalmával. 

 Az óvoda területére kutyát behozni tilos! 

 

 

16. Az óvoda udvarának használati rendje 
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 az óvoda udvarát csak az intézménybe beíratott gyermekek használhatják 

 a szülők gyermekükkel csak addig tartózkodhatnak az óvoda udvarán, amíg 

gyermeküket átadják vagy átveszik az óvodapedagógustól. Az átvételt követően a 

szülő gyermekével nem használhatja az udvart, az udvar játékeszközeit. 

 az óvoda a gyermekek biztonságáért a gyermek átvételétől a gyermek átadásáig vállal 

felelősséget. Óvodai felügyelet nélkül gyermek nem tartózkodhat az udvaron. 

 iskoláskorú gyermekek nem használhatják az óvoda udvarát és játékeszközeit 

 az udvaron a balesetveszély elkerülése és az áttekinthetőség miatt csak addig 

tartózkodjanak a hozzátartozók, míg gyermeküket átveszik vagy átadják 

 minden óvodai dolgozó köteles betartani és betartatni az óvoda szabályait. 

Amennyiben ez eredménytelen, köteles azonnal tájékoztatni az óvodavezetőt, aki 

megteszi a szükséges lépéseket. 
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A házirend nyilvánosságra hozatala 

A házirend az intézményvezető irodájában és az óvoda honlapján megtekinthető, olvasható. 

Az óvodai beíratáskor minden szülő személyesen megkapja. 

 

 

 

Kedves Szülők! 

Kérem, hogy a fent említett házirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassák végig, és 

a gyermekek érdekében törekedjenek a benne foglaltak betartására! 

 

Sé, 2022. szeptember 01. 

Tisztelettel:   

                 Tóth Henriette 

                     intézményvezető        
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Legitimációs eljárás 
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Alulírott Tóth Henriette a Séi Mesevilág Óvoda vezetőjeként nyilatkozom, hogy az intézmény 

2022. szeptember 1-jétől életbe lépő Házirendjével kapcsolatban Sé Község Önkormányzatára 

- mint az óvoda fenntartójára – többletköltség nem hárul. 

 

Dátum: Sé, 2022. szeptember 1. 

 

-------------------------------- 

                                                                                                                       Óvodavezető 

 


